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ESTADO DE MATO GROSSO
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA

PROVIMENTO N. 14/2019-CM

Atualiza a politica de gratificacdo por encargo de curso
ministrado/desenvolvido pelos magistrados e servidores do Poder
Judiciario do Estado de Mato Grosso que atuarem como
instrutores internos, tutores, conteudistas, monitores e

~ assistentes  de capacitacdo na Escola dos Servidores do Poder -
Judiciario e Esmagis - Escola Superior da Magistratura do Estado
de Mato Grosso e da outras providéncias, revogando o Provimento
n. 02/2014/CM.

O PRESIDENTE DO EGREGIO CONSELHO DA
MAGISTRATURA DO ESTADO DE MATO GROSSO, no uso das atribuicbes legais,
especialmente as disposicoes constantes dos artigos 28, XXXVIII e 289, II,

“d”, do Regimento Interno, do Tribunal de Justica do Estado de Mato Grosso, e
Considerando a decisao do Conselho da Magistratura
proferida em 31.07.2019, nos autos ‘de Proposicdo n. 7/2013 (NU.

-0050146-14,2013.8.11.0000),

Considerando a necessidade de unificar e atualizar a

ROCHA

politica de pagamento de hora-aula da Escola da Magistratura do Estado de Mato
Grosso e da Escola dos Servidores do Poder Judicidrio de Mato Grosso aos
magistrados/servidores que autuarem como instrutores/tutores/co'nteudistas e
assistentes de capacitagao/monitores, nos cursos presenciais e a distancia, e de i

adequar os valores de forma que sejam condizentes com o desenvolvimento da

atividade;

Considerando a necessidade de adaptacdo das normas
concernentes ao pagamento da hora-aula deste 6rgdo a Instrucdo Normativa n® . <

20/2009-CNJ, que regulamenta a gratificacdo por encargo de curso naquele Orgdo;
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RESOLVE,

Art. 1°, Fixar os valores da hora-aula para magistrados e
servidores que atuarem como instfutores internos, tutores, conteudistas, monitores
e assistentes de capacitagao, conforme Anexo I deste Provimento.

Paragrafo tnico. Os valores previstos no Anexo I serdo
reajustados anualmente no més de maio pelo INPC, conforme as tabelas de

subsidios dos servidores do Poder Judicidrio do Estado de Mato Grosso.

Art. 2°. A gratificacdo por encargo de curso é devida ao
magistrado ou servidor que, em carater eventual, exercer atividades de Instrutor

Interno/Tutor/Conteudista, Monitor/Assistente de ' capacitacdo em curso de

)"N
X\

atualizacdo, de aperfeicoamento, de desenvolvimento, de formacdo ou de

treinamento para magistrados e servidores, organizados/promovidos pelo Poder
Judiciario do Estado de Mato Grosso.

g§1° A gratificacdo de que trata este Provimento- nao se
incorpora ao subsidio do magistrado ou servidor, ndo podera ser utilizada como
base de calculo para quaisquer outras vantagens, inclusive para fins de calculo dos

proventos de aposentadoria e das pensdes; ndo esta sujeita ao teto remuneratoério;

ndo integra a base de calculo do desconto para o regime da previdéncia social;-

integra a base de calculo para desconto do imposto de renda.

§2° Ndo sera devida a gratificacdo de que trata o caput nas
acdes de capacitacdo destinadas exclusivamente aos servidores da mesma unidade
de lotagdo do instrutor e que abordem conteldo programatico concernente as
rotinas de trabalho ou as competéncias desenvolvidas na unidade em que se

encontra lotado.

Metodos—Consensuais—de—Solucao—de—Conflites: (redacdo anterior do Provimento n.
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§3° O curso que contar com mais de um instrutor
(simultdneo), as horas-aulas serdo divididas entre eles, caso ndo seja possivel

mensurar o tempo de cada um.

Art. 3°. Para o servidor ou magistrado que atuar como
Instrutor Interno/Tutor/Conteudista, Monitor/Assistente de Capacitacdo, a
gratificacdo sera calculada nos limites estabelecidos no Anexo I, de acordo com a
quantidade de hora-aula efetivamente ministrada, com duragdo de no minimo 60
(sessenta)minutos, limitadas a 200 (duzentas) horas/ano.

§ 1° As atividades de educacdo a distancia realizadas por

magistrados corresponderao a 50% (cinquenta por cento) do valor de referéncia

previsto no Anexo I;

§2° Em situacdes excepcionais, o limite a que se refere o _

caput podera ser excedido, desde que devidamente justificado e autorizado pelo
Presidente do Tribunal;

§ 3° A gratificacdo financeira do conteudista ndo excedera
valor correspondente ao total de horas-aula do curso elaborado, bem como serdo
estabelecidos em edital os critérios para avaliagdodo numero de aulas efetivamente

dedicadas a elaboragdo do material;

Cenflites: (redacdo anterior do Provimento n. 02/2014-CM)

§ 4° Havendo simultaneidade na apresentagdodo contetdo
entre os instrutores dos cursos elaborados, o valor da hora-aula sera dividido, caso
nao haja possibilidéde de quantificar a hora-aula de cada instrutor.

§ 5° O departamento responsével pela instrugdo do

processo devera certificar o nimero de horas de curso ministradas pelo magistrado
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ou servidor neste Tribunal, verificando se 0 somatorio ndo ultrapassa o estabelecido
no caput;

Art. 4°, Proceder-se-aao pagamento de hora-aula quando a
atividade do Instrutor/Tutor/Conteudista ocorrer fora do horario normal de
expediente do servidor. Ndo sendo possivel a compensagao no mesmo dia, em
razdo do deslocamento ou quando houver necessidade de ocorrer no horario do
expedi.ente, devem ser justificadas e compensadas no prazo de até 01 (um) ano,
ficando a Escola dos Servidores responsavel pela observanciado ponto, ao calcular
o valor da hora-aula. _

§ 1° O servidor que ndao comprovar a compensagao das
horas no prazo estipulado no caput, ficara impedido pelo prazo de 01 (um) ano de
desempenhar atividades de Instrutor/Tutor/Conteudista e Assistente de
Capacitagdo/Monitor;

§ 2° Nos cursos presenciais e a distadncia, ndo podera
perceber cumulativamente o] pagamento por hora-aula como
Instrutor/Tutor/Conteudista e Assistente de Capacitagdo/Monitor.

§ 3° E vedado o recebimento de horas extras no exercicio
das atividades previstas neste artigo.

§ 4° A Escola da Magistratura/Escola dos Servidores
encaminhara a Coordenadoria de Magistrados/Coordenadoria de Recursos
Humanos, até o 5° dia util de cada més, a relagao dors Instrutores 1ntemos,
Tutores, Conteudistas, Assistentes de Capacitagdo e/ou Monitores, com 0s
respectivos valores e a quantidade de horas-aula ministrada(s) ou
assistida(s)/monitorada(s)no més anterior, a fim de proceder aos descontos dos
encargos devidos, enviando, apés, ao Departamento Financeiro, para efetivagao do
pagamento.

§ 5° Ficam mantidas as verbas de cardter indenizatorio
(didrias) para os magistrados/servidores que estiverem atuando como

Instrutor/Assistente de Capacitacdoem outra comarca.
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Art. 5°. Poderao cadastrar-se como Instrutores, Tutores,
Conteudistas os servidores ativos, inativos ou comissionados do Poder Judiciario do
Estado de Mato Grosso, devendo, no ato do cadastramento, apresentar os
certificados dos seus titulos.

§ 1° Para o pagamento dos membros dos Poderes
Executivo, Legislativo, Judiciario Federal e do Ministério Publico, sera adotada a
tabela constante do Anexo I, devendo, no ato do cadastramento, apresentar os
certificados dos seus titulos.

§ 2° Para pagamento de servidores publicos de outros
orgdos ou tribunais que atuarem como Instrutores/Tutores, em carater eventual e

justificado, serd adotada a-tabela constante do Anexo 1. |

Art. 6°. No desenvolvimento das agoes de capacitagéo‘
cabera ao servidor cjue atuar como: _
I - Instrutor em agdes presenciais - apresentaro programa
do curso, devidamente aprovado pelo Conselho Consultivo da Escola, indicando a
organizagao e estruturagdo do material didatico-pedagdgico, se necessario;
informar quais os recursos instrucionais, sugerir o total de horas-aula e o nimero
maximo de participantes; ministrar aulas nos cursos presenciais, efetuar o
preenchimento diario da lista de frequéncia e aplicar a avaliagdo de reacgéo fornecida
pela Escola da Magistratura/Escola dos Servidores de acordo com as normas
estabelecidase, ao final, envid-las para a respectiva Escola, ou no prazo maximo de
05 (cinco) dias, contados da conclusao da atividade, quando esta ocorrer fora da
Capital; preparar,aplicar e corrigir a avaliacdode aprendizagem.
~II - Conteudista - Apresentar o programa do curso no
prazo determinado, indicando a forma de organizacao e estruturagdao do material;
informar quais sdo os instrumentos de avaliagdo de aprendizagem, o total de
horas-aula sugerido e as referénciasbibliograficas; desenvolver,redigir e produzir o
contetdo do curso no formato estipulado, observando a compatibilidade e as

possibilidades tecnolégicas do ambiente; disponibilizar e adequar o material
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didatico para o desenvolvimento do curso; revisar a linguagem utilizada no
material didatico e elaborar testes e avaliagbesde aprendizagem.

I1I - Tutor - orientar,acompanhar,estimular e supervisionar
o processo de ensino/aprendizagem, promovendo interagéo dos participantes
quando necessario; esclarecer as duvidas dos alunos; aplicar e corrigir testes e
avaliagdes; manter regularidade de acesso ao ambiente virtual e responder as
solicitagdes dos alunos no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas; elaborar
relatério de acompanhamento dos alunos.

IV - Monitor - Ter conhecimento em e-/earning e dominar a
utilizagdo do ambiente de aprendizagem virtual; verificar no ambiente de
aprendizagem virtual se o aluno esta acompanhando o curso no ritmo proposto no
plano de aula e desempenhando as atividades solicitadas; incentivara participacao
do aluno, caso ndo esteja sendo desempenhada da forma correta; motivar os
alunos durante o curso, promovendo o relacionamento social; sanar as dividas
referentesao ambi'ente de aprendizagem virtual.

V - Assistente de Capacitagdo - organizar antecipadamentea
sala de aula; cuidar para que os equipamentos de multimidia sejam instalados em
tempo habil e estejam em pleno funcionamento; disponibilizar aos alunos material
didatico e de apoio necessarios para o treinamento; acompanhar as atividades do
instrutor realizando o que for solicitado, bem como estar presente durante todo o
periodo das aulas, zelando para que os participantes cumpram devidamente o
horario.

Paragrafo Gnico. O Conteudista deverd atualizar o
material didatico, promovendo as alteragoes recomendadas pela Escola no sentido
de adequar o material ao padrao mstutucnonal e as finalidades educacionais, pelo

periodo de 02 (dois) anos, sem direito a nova remuneragao.

Art. 7° Poderdo cadastrar-se como Assistente de
Capacitacdo/Monitor na Escola da Magistratura/Escola dos Servidores os ocupantes

de cargo de provimento efetivo do Poder Judicidrio do Estado de Mato Grosso.
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§ 1° Sendo selecionado, o servidor sera encaminhado para
participar do treinamento pratico de Assistente de Capacitacdao na Escola dos
Servidores e, somente apods este, estara autorizado a dar assisténcia nos
treinamentos.

§ 2° O assistente de capacitacéo atuara, preferencialmente,

na comarca onde estiverlotado.

Art. 8°. S3o deveres de todos os que desenvolvem
atividades de capacitagao:

I - Comparecer ao local de realizagdo do evento/curso 15
(quinze) minutos antes do inicio de cada aula ou turno de aula;

II - zelar pelos equipamentos de multimidia e demais
materiais que estiverem sob a sua responsabilidade;

III - cumprir as normas estabelecidasno Regimento Interno
da Esmagis e no Provimento n® 16/2008/CM;

IV - disponibilizar o material didatico até 15 (quinze) dias

antes do inicio do curso, a fim de ser devidamente organizado pela Escola da

Magistratura/Escolados Servidores;
V - manter sigilo sobre as informacdes recebidas durante o

Curso.

Art. 9°. O instrutor apresentaraao Conselho Consultivo da
Escola da Magistratura/Escola dos Servidores o Curriculum Vitae e o Projeto de
curso nas areas de atuacdo em que possua capacidade técnica e/ou conhecimento
~ pratico da matéria a ser ministrada, com conteido de no minimo 08 (oito) horas
para os cursos a distancia, 10 (dez) horas para os presenciais e no maximo de 40
(quarenta) horas para ambos. _

§ 1° Devera constar no projeto de curso: o objetivo, o
publico alvo e o plano de aula (carga horaria, metodologia, contelido programatico,

material didatico, recursos a serem utilizados e a forma de avaliacdo), ficando
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sujeito a valjdagéo do Conselho Consultivo da Escola dos Servidores do Poder
Judiciario/MT, que apreciaraa viabilidade de implementacao.

§ 2° Aprovado o projeto pelo Conselho Consultivo da
Escola dos Servidores, os Instrutores/Tutores/Conteudistas que ndo possuirem
comprovada experiéncia em docéncia deverdo participar do curso de Formacao de
Instrutores e, somente apods este, estardo autorizados a ministrar o curso
proposto. ;

§ 3° O Instrutor Interno/Tutor/Conteudista sera avaliado
pelo - seu desempenho, cujo resultado garantird ou ndo sua permanéncia no
cadastro da Escola da Magistratura/Escola dos Servidores.

§ 4° Os critérios para selegdo de

Instrutor/Tutor/Conteudista serdo estabelecidos em edital de selegdo especifico.

Art. 10. N3o sera permitida a atuacdo como Instrutor
Interno/Tutor/Conteudista ou Assistente de Capacitagdo/Monitor do servidor que se
encontrar em gozo de férias ou licenga-salide, bem como em situacdo de

readaptagdoou de afastamento previsto na Lei Complementar n. 04/1990.

Art. 11. A Escola da Magistratura/Escola dos Servidores
fard constar no projeto de capacitagdo a necessidade de Assistente/Monitor,
limitando-se a 01 (um) por curso. ;

§ 1° As atividades de Assistente de Capacitagao/Monitor
poderdo ser exercidas pelo Instrutor/Tutor, observado o Artigo 49, § 20,' deste

Provimento.

Art.12. E permitida a permanénciana sala de aula somente
dos participantes autorizados pela Escola da Magistratura/Escola dos Servidores,
sendo vedada a inclusdo de nome de outros participantes na lista de frequéncia.

Paragrafo Unico. Poderd ser autorizada pela Escola da

Magistratura/Escola dos Servidores a participacdo de ouvintes em palestras/cursos,
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com anuéncia da empresa contratada para o evento.

Art. 13. Este Provimento entrara em vigor na data de sua
publicagao, revogando-seo Provimento n. 02/2014/CM, de 27.01.2014.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

/ Cuiaba, 16 de agosto de 2019.

Desembargador CARLOS ALBERTO ALVES DA ROCHA

Presidentedo Conselho da Magistratura
(documento assinado digitalmente)
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ANEXO I
GRATIFICACAO PARA MAGISTRADOS, SERVIDORES E COLABORADORES
MENCIONADOS NO ART. 59, § 1° e § 2°.
CURSOS PRESENCIAISE EAD
VALOR POR HORA/AULA
' : NiVEL POS-GRADUACA | \rorpapo | DOUTORADO
NIVEL MEDIO SUPERIOR o LATO SENSU
Instrutor/Tutor R$ 80,00 R$ 80,00 R$ 100,00 R$ 150,00 R$ 150,00
Elaboracdo de material
pecnle i ol ;‘m R$ 40,00 R$ 80,00 R$ 100,00 R$ 150,00 R$ 150,00
acbes de educagdo a
distancia.
Assistente de
Capacitacdo/Monitor R$ 40,00
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